GUIA DE ORIENTACOES OPERACIONAIS

PDDE Escola do Campo
2019

Guia de Orientagbes Operacionais para o
recebimento, utilizagcdo e prestacéo de contas de
recursos financeiros destinados a manutencéo,
conservagao e pequenos reparos nas instalacdes
das escolas localizadas no campo a fim de
propiciar ~adequagdo e  benfeitoria na
infraestrutura fisica dessas unidades
educacionais, necessarias a realizagdo de
atividades educativas e pedagdgicas voltadas a
melhoria da qualidade do ensino e a elevagéo do
desempenho escolar, conforme previsto na
Resolucdo CD/FNDE n° 32, de 2 de agosto de
2013.

As escolas localizadas no campo de maneira geral funcionam em prédios
pequenos e muitas vezes em condi¢des inadequadas de ventilagdo, iluminacao,
cobertura e piso. O mobiliario escolar desses estabelecimentos de ensino — carteiras,
mesas, quadro de giz, armarios, estantes — muitas vezes é inapropriado ou ndo da
condicdes adequadas ao trabalho dos professores e ao desenvolvimento das atividades

educativas com os estudantes.
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A adequacéo desses espacos de aprendizado, sem duvida, pode contribuir
a seguranca e a saude das criancas, adolescentes e jovens e servir de estimulo a sua
permanéncia na unidade escolar.

Diante disso, o Ministério da Educacdo (MEC) propbs a destinacdo de
recursos financeiros, por intermédio do Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE) do
Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacdo (FNDE), as escolas publicas

localizadas no campo, para contratacdo de mao de obra e outras despesas necessarias

a manutencdo, conservacao e peqguenos reparos em suas instalacdes, bem como

aquisicdo de mobiliario escolar e outras acdes de apoio com Vvistas a realizacdo de

atividades educativas e pedagdqgicas.

Essa destinacdo de recursos, denominada PDDE — Escola do Campo,
integrara a acdo denominada PDDE Estrutura, para fins de operacionalizacdo e
monitoramento dos repasses pelo FNDE, identificacdo das contas bancarias especificas,
bem como para execucdo e prestacdes de contas dos recursos pelas entidades

beneficiarias.

Quais escolas podem aderir ao programa?

Escolas publicas das redes distrital, estaduais e municipais que:

o Tenham estudantes matriculados na educacgéao basica,

o Estejam localizadas no campo;

o Possuam Unidade Executora Propria (UEX);

o N&o tenham sido beneficiadas com essa assisténcia pecuniaria em

exercicios anteriores; e

o Funcionem em edificacdo propria da rede publica.

A relacdo nominal das escolas passiveis de serem beneficiadas com os

recursos do PDDE — Escola do Campo sera divulgada no site do MEC (www.mec.gov.br).
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1. Condicoes para liberagéo dos recursos

O Ministério da Educacao, ap0s identificar as escolas aptas a receberem
os recursos do PDDE Agua na Escola e Esgotamento Sanitario por meio do Censo

Escolar do Inep, ira encaminhar Formulario via e-mail, que devera ser preenchido.

—————————————
Reunido com a Preenchimento e
Comunidade Escolar Envio do Formulario
para planejar a com os documentos
utilizagcdo do recurso necessarios

Recebimento do
Formulario enviado
pelo MEC*

* Apenas as escolas passiveis, conforme explicado no primeiro quadro, receberdo
o e-mail do MEC com o formulario.

A destinacdo dos recursos financeiros do Programa deve ser decidida em
reunido pela comunidade escolar (professores e outros profissionais da escola,
estudantes, pais de estudantes e moradores da comunidade a que a escola pertence).

As decisdes dessa reunido deverdo constar em ata devidamente lavrada e
assinada pelos presentes (modelo de Ata — Anexo I) e as a¢gbes deverdo compor o Plano

de Aplicacéo (o modelo estara disponivel no préprio formulario para download).

-

o

Ao final, os seguintes documentos deverao estar anexados ao formulario: \

1. Termo de Compromisso;

2. Plano de Aplicacao, para fins de monitoramento dos recursos;

3. Ata de reunido da comunidade para definicio do Plano de
Aplicacao;

4. Relatorio Fotografico, com 3 a 5 fotos que evidenciem a

necessidade de melhoria na infraestrutura fisica do prédio onde sera feito o investimento./
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A liberacdo dos recursos do PDDE — Escola do Campo esta condicionada
a existéncia de dotacédo orcamentaria e de disponibilidade financeira no exercicio.

Além dessas condi¢fes, as UEx das escolas beneficiarias, até 30 de junho
do ano do repasse, deverao:

a) possuir cadastro ativo junto ao FNDE, efetivado por intermédio do
sistema PDDEweb; e

b) nao possuir pendéncias com prestacdo de contas de recursos do
PDDE, e de suas a¢0es agregadas, recebidos em anos anteriores.

O MEC, apods o recebimento do formulario preenchido juntamente com os
anexos, analisara a documentacao enviada e, se necessario, diligenciara as escolas para

correcao dos documentos ou explicacado necesséria que ndo conste na Ata de Reunido.

2. Base de cdlculo para o repasse

O montante a ser destinado a cada escola sera calculado tomando como
parametros os intervalos de classe de niumero de estudantes matriculados na unidade
educacional, extraido do Censo Escolar do ano anterior ao do repasse, € 0S
correspondentes valores conforme tabela de referéncia abaixo, sendo 70% (setenta por
cento) destinado a cobertura de despesas de custeio e 30% (trinta por cento) para

despesas de capital:

Intervalo de Classe de Numero de Valor do Repasse (RS)
Estudantes Custeio (80%) Capital (20%) Total
4a50 8.120,00 3.480,00 11.600,00
51a150 9.100,00 3.900,00 13.000,00
Acima de 150 10.500,00 4.500,00 15.000,00
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3. Utilizagdo dos recursos

Os recursos devem ser utilizados até 31 de dezembro do ano seguinte ao

do repasse, podendo ser empregados na contratacdo de mao de obra para realizacao

de reparos e/ou pequenas ampliagdes, e cobertura de outras despesas, que favorecam

a manutencdo, conservacdo e melhoria das instalacbes das unidades escolares

beneficiadas, bem como na aquisicdo de mobiliario escolar e na concretizacdo de outras

acdes que concorram para a elevacao do desempenho escolar, conforme exemplificado

a seqguir:

Recursos de Custeio

70% do total dos recursos

1. Obras de reparo nas paredes internas e externas (ex.: reboco, pintura, colocacdo de rodapés,
correcao de rachaduras e infiltragGes, colocacdo de azulejos nas partes frias — banheiro e cozinha);

2. Instalacdo de rede hidraulica ou obras de reparo ou de ampliacdo na rede hidraulica (ex.:
substituicdo de encanamento, correcao de vazamento, rachaduras);

3. Obras de reparo no piso (ex.: correcdo de falhas, rachaduras, buracos; nivelamento; colocacdo
de revestimento);

4. Obras de reparo nas janelas (ex.: substitui¢cdo de vidros quebrados, colocagdo de fechaduras,
tramelas);

5. Obras de reparo nos telhados (ex.: infiltragGes, substituicdo de telhas quebradas, colocagdo de
forro ou laje);

6. Instalagdo ou reparos na rede elétrica (ex.: caixa de luz, fiagdo, interruptores);

7. Instalacdo de pias na cozinha e banheiro e de louga nos sanitarios;

8. Obras de reparo ou de ampliagdo nas instalagGes elétricas (ex.: internalizacdo de fiacdo
aparente, substituicdo de fios desencapados ou deteriorados, substiuicdo de lampadas);

9. Reforma de equipamentos de cozinha (ex.: fogdo e gas, geladeira);

10. Reforma de mobiliario escolar (ex.: carteiras e mesas de estudantes e professores, quadro,
armario, estante);

11. Pagamento de m&o-de-obra (ex.: servigos de pedreiro, auxiliar de pedreiro, marceneiro,
eletricista, bombeiro hidraulico) em conformidade com as obras a serem realizadas;
(limitado a 50% do valor do custeio, incluindo os impostos/contribui¢des)
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12. Aquisicdo de utensilios ou de material escolar (ex: cartolina, pincel atdmico, lapis de cera, |apis
de cor, tinta guache, papelado, cola, lapis, caneta hidrocor, papel sulfite branco, papel sulfite
colorido, celofane, crepom) para atividades pedagdgicas coletivas desenvolvidas pela escola;

13. Aquisicdo de material de construcdo (ex.: areia, brita, cimento, tijolos, telhas, tinta);

14. Perfuragdo de pogo artesiano ou cisterna no terreno da escola e coloca¢do de bomba elétrica.

Recursos de Capital

30% do total dos recursos

1. Aquisicdo de equipamentos para cozinha (ex.: fogdo a gas, botijdo, geladeira, prateleiras,

armarios);

2. Aquisicdo de mobiliario escolar (ex.: carteiras e mesas para estudantes, em conformidade com
a idade e em observancia as normas ergondémicas, mesa e cadeira para professor, quadro,

armario, estante);

3. Aquisicao de bomba elétrica para poco artesiano ou cisterna;

4. Aquisicdo de motor rabeta de poupa;

Atencéao!
a) Dos 70% destinados ao custeio, até 50% podera ser utilizado na

contratacao de servigcos de mao-de-obra (pedreiro, eletricista, marceneiro, etc.);

b) E vedada a aquisicdo de géneros alimenticios com os recursos do
PDDE - Escola do Campo;
C) A contratacdo de servicos de mao de obra podera gerar a

necessidade de recolhimento de impostos e contribuicées. Com relacédo aos percentuais
aplicaveis aos tributos, recomenda-se que as duvidas porventura existentes sejam
esclarecidas junto ao 6rgdo contabil/financeiro da Prefeitura ou Secretaria de Educacao
da respectiva rede de ensino a qual a escola esteja vinculada ou junto ao 6rgao ou
entidade arrecadadora dos respectivos tributos; e

d) E vedada a aquisicdo e utilizacdo de materiais feitos a partir de

amianto, tais como telhas e caixas d’agua.
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3.1 O planejamento na utilizagéo dos recursos

A destinacdo a ser dada aos recursos devera atender as finalidades as
guais se destinam e ser decidida pela comunidade escolar, ou seja, professores e outros
profissionais da escola, estudantes, pais de estudantes e moradores da comunidade a
que a escola pertence.

Essa decisédo deve constar em ata devidamente lavrada e assinada pelos
presentes e as acdes definidas deverao compor o Plano de Aplicacéo. Esta ata devera
compor a correspondente prestacado de contas, assim como a Ata Final de Execucao,
com o registro de que os servigos planejados foram executados, juntamente com fotos
da escola, da obraem execucéao e de sua concluséo.

Esclarece-se que o Plano de Aplicacédo é um instrumento de planejamento
e possui carater orientador durante a execucéo dos recursos, sendo que os valores de
cada item deverdo ser preenchidos conforme pesquisas de preco da regido. Assim, a
correta utilizagdo do recurso financeiro, os valores individuais de cada item e os
percentuais definidos para custeio e capital serdo avaliados posteriormente pelo Fundo
Nacional de Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, responsavel pela analise da
prestacao de contas.

O modelo de Plano de Aplicacdo estard disponivel para download no
préprio Formulario encaminhado pelo MEC. Ele deve ser preenchido, respeitando a
classificacado de itens de custeio e de capital conforme a Portaria n° 448, de 13 de
setembro de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional, e anexado ao Formulario em

formato Excel (.xlIsx).
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3.2 Agéncia e conta bancdria para recebimento dorecurso

Os recursos serdo depositados em conta bancaria especifica, aberta pelo
FNDE para esse fim, a ser identificada pela denominacdo “PDDE Estrutura”, na
mesma agéncia indicadano sistema PDDE web para recebimento de recursos
do PDDE.

3.3 Saldos financeiros

Os saldos financeiros provenientes da ndo utilizacdo dos recursos
repassados, observada a respectiva categoria econdémica, deverdo ser empregados na
contratacdo de servicos, na aquisicdo de material de consumo ou permanente que
concorram para a melhoria da infraestrutura fisica e pedagdgica das escolas
beneficiadas.

3.4 Prestagdo de contas dos recursos recebidos

A elaboracdo e a apresentacdo da prestagdo de contas dos recursos
deverao ser efetivadas nos moldes estabelecidos pelas normas do PDDE, devendo ser
encaminhadas das Uex (Unidades Executoras) para as EEx (prefeituras ou secretarias
de estado de educacéo, dependendo da rede a qual a escola pertenca) até 31 de
dezembro.

E importante salientar que a prestacéo de contas desses recursos, apesar
de seguir as mesmas regras do PDDE, deve ser feita separadamente, ou seja, os dados
e documentos relativos a sua utilizacdo devem compor um processo separado da

prestacdo de contas, sendo obrigatério que, nos formularios utilizados, nos campos
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destinados a identificacdo do programa/acédo, seja indicada a expressao “PDDE
Estrutura”.

Isto porque os recursos do PDDE Escola do Campo integram uma acao
especifica do PDDE, denominada “PDDE Estrutura”.

Desse modo, caso a escola venha a ser beneficiaria de outros recursos
depositados na mesma conta da agao “PDDE Estrutura”, a prestacdo de contas deve
conter tanto os langamentos referentes aos recursos destinados ao PDDE Escola do
Campo, como da outra destinacéo de recursos que, eventualmente, venha a receber.

E importante ressaltar que, para facilitar a organizacéo e a identificacéo das
despesas realizadas com os recursos do PDDE Escola do Campo, as notas fiscais,
recibos, etc., devem ser identificadas com a expressdao “Pagos com recursos do
FNDE/PDDE Estrutura/Escola do Campo”. Essa exigéncia visa evitar que haja confusao
na prestacao de contas dos repasses e/ou no lancamento das informacoes.

Por fim, na hipétese da escola ndo concluir as obras até a data limite de
envio das prestacfes de contas, a UEx deverd, de igual forma, enviar a EEx a prestacao
de contas, informando as despesas até entdo realizadas e o0 saldo existente em conta,
a ser reprogramado para utilizacdo no ano seguinte, de acordo com o objeto da

transferéncia.

4. O papel da comunidade escolar na gestéo dos
recursos

A comunidade escolar deve definir quais as agcdes que serdo realizadas
com o recurso disponivel, participar na elaboragcédo do Plano de Aplicagcdo, acompanhar
a utilizacdo dos recursos para atestar se estdo sendo empregados em conformidade
com o Plano de Aplicacao e, ainda, verificar a qualidade do servico.

Em resumo, cabe a comunidade escolar:

o Verificar a qualidade do material adquirido para realizagéo das obras
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de reparo;

o Verificar a qualidade dos equipamentos adquiridos (mobiliario
escolar, utensilios de cozinha etc.);

o Verificar se o servigco estd sendo feito no prazo estabelecido e
em conformidade com o que foi estipulado;

o Acompanhar a prestacdo de contas e atestar se o0s
recursos foram utilizados estritamente com as acdes de melhoria da infraestrutura da
escola para a qual se destinavam, de acordo com o Plano de Aplicacdo definido pela
comunidade; e

o Participar ativamente da gestao do Plano de Aplicacéo.

5. A responsabilidade das Prefeituras e Secretarias
Municipais, Estaduais e Distrital de Educagéo

Cabe as Prefeituras e Secretarias municipais, estaduais e distrital de
educacéo:

o Apoiar na divulgacdo das normas relativas aos critérios de repasse,
execucdo e de prestacdo de contas dos recursos do PDDE Escola do Campo,
assegurando as escolas beneficiarias e a comunidade escolar a participacao sistematica
e efetiva desde a selecéo das necessidades educacionais prioritarias a serem satisfeitas
até o acompanhamento do resultado do emprego dos recursos do programa;

o Disponibilizar um engenheiro ou, se n&o houver, um técnico em
edificacbes para acompanhar a realizacdo das obras e dos servicos, sobretudo em
relacéo a seguranca das instalacdes, a qualidade do servico realizado e ao cumprimento
dos prazos;

o Apoiar e propiciar as condicbes necessarias para a compra e

entrega dos materiais e equipamentos nas escolas a que se destinam;
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o Apoiar a UEx nos procedimentos de pesquisas de precos (que
devem ser, em numero minimo de trés) dos bens e materiais e para contratagdo de mao

de obra/prestacao de servicos, bem como auxiliar na elaboracéo da prestacao de contas.

Outras recomendacgoes

o Os servicos de melhoria e reparos nas instalacfes da escola podem
ser realizados por meio de mutirdo. Esta € uma forma de baratear o custo final e, assim,
permitir que o recurso seja utilizado para outras acdes ou aquisicdes, sempre em proveito
da escola;

o Valorizar, nas acbGes adotadas, o conhecimento local e as
caracteristicas culturais das
edificacdes locais;

o Na contratacédo de servicos (de pedreiros, ajudantes e auxiliares de
servico, marceneiros, eletricista etc), dar preferéncia a profissionais da propria
comunidade escolar, desde que comprovada a competéncia e 0 comprometimento com
a melhoria da escola;

o Levar em consideracdo as caracteristicas climéaticas da regiao,
como umidade, ciclo das chuvas, estiagens, etc;

o Utilizar materiais em conformidade com as caracteristicas locais e,
de preferéncia, que possam ser adquiridos no comércio local, de modo a favorecer a
dinamizacdo da economia da comunidade local,

o Priorizar, se possivel, a utilizacdo de materiais que ndo agridam o
meio ambiente e que favorecam a sustentabilidade socioambiental;

o Utilizar materiais de maior durabilidade, que n&o aquecam
excessivamente nos meses quentes e/ou que sejam mais resistentes a baixas

temperaturas, conforme as especificidades regionais;
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o N&o utilizar materiais feitos a partir de amianto, tais como telhas e

caixas d’agua.
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Anexo |

Modelo de Ata de reunido da comunidade para definicdo do plano de acéo
Ata da assembleia geral de definicdo do Plano de Aplicac&o para contratacao
de mao de obra e outras despesas necessarias a manutencao, conservacao e pequenos

reparos nas instalacées da escola.

Aos dias do més de de reuniu-se a

comunidade escolar, formada por professores, funcionarios, estudantes maiores, pais de
estudantes e residentes na comunidade da Escola

para deliberarem sobre as acdes a serem

realizadas com os recursos do PDDE Escola do Campo. A reuniéo foi presidida pelo(a) Sr.(a)

, que designou o Sr.(a)

como Secretario(a) desta reunido. Iniciados os trabalhos, foram esclarecidos aos
participantes os principais pontos sobre o Programa, tais como o valor dos recursos a receber
(R$ 11.600,00 para escolas de até 50 estudantes, R$ 13.000,00 para escolas de até 150
estudantes ou R$ 15.000,00 para escolas com mais de 150 estudantes), o objetivo e como
pode ser gasto. Em seguida, foram discutidas as acdes prioritarias a serem custeadas com
0S recursos, sendo cada participante ouvido em suas sugestfes e argumentos. Apds 0s
debates, os participantes da reunido decidiram por (listar os servicos a serem feitos e/ou

0s equipamentos a serem adquiridos)

Foi esclarecido aos participantes sobre o cumprimento o prazo para a realizacdo das acoes
de acordo com o estabelecido no plano de acdo da escola e a apresentacdo da prestacao

de contas até o dia 31 de dezembro do ano do recebimento dos recursos e que devem ser
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indicados representantes da comunidade dentre os presentes a reunido para acompanhar
as obras e a aquisicao e entrega dos equipamentos, de modo a verificar o cumprimento das

acOes. Nada mais havendo a tratar, encerrou-se a reunido as_horas.

Eu, Secretario(a) da reunido, subscrevo-me.

Assinatura do(a) Secretario(a).

Assinatura de todos 0s presentes a reuniao.
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