GUIA DE ORIENTACOES OPERACIONAIS

PDDE Agua na Escola e Esgotamento Sanitario

2019

Gui de Orientagdes Operacionais para o recebimento,
utilizacdo e prestacdo de contas dos recursos
financeiros destinados ao abastecimento de dgua em
condigdes apropriadas para consumo e esgotamento
sanitario, conforme previsto na Resolu¢do CD/FNDE
n° 33, de 09 de agosto de 2013.

O PDDE Agua na Escola e Esgotamento Sanitdrio tem como objetivo destinar recursos financeiros a

escolas publicas das redes distrital, estaduais e municipais da educagdo basica, localizadas no campo,

a fim de garantir o abastecimento de agua em condicGes apropriadas para consumo.

O Guia de OrientacGes Operacionais, visa favorecer o alcance dos resultados pretendidos e orientar

as escolas beneficiarias na adog¢do dos procedimentos necessdrios ao recebimento, a utilizacdo e a

prestacao de contas dos recursos do Programa.

Quais escolas podem ser beneficiadas com os recursos desse Programa?

As escolas publicas das redes distrital, estaduais e municipais que:

Tenham estudantes matriculados na educacdo basica;

Estejam localizadas no campo;

Tenham declarado no Censo Escolar a inexisténcia de abastecimento de dgua ou de
esgotamento sanitario;

Possuam Unidade Executora Propria (UEx);

N3o tenham sido beneficiadas pelo PDDE Agua na Escola e Esgotamento Sanitario em
exercicios anteriores; e

Funcionem em edificagdo prépria da rede publica.
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A execugdo do PDDE Agua na Escola e Esgotamento Sanitario segue trés etapas descritas na imagem

abaixo.

Etapa 1 Etapa 2 Etapa 3

Analise, Utilizacao dos
diligéncia e recursos e
transferéncia prestacao de

dos recursos contas

Preenchimento
e envio do
formulario

Etapa 1: Preenchimento e envio do Formuldrio

O Ministério da Educagdo, apds identificar as escolas aptas a receberem os recursos do PDDE Agua na
Escola e Esgotamento Sanitario por meio do Censo Escolar do Inep do ano anterior, ird encaminhar
Formulario via e-mail, que devera ser preenchido, conforme “passo a passo” contido no final deste

Guia.

Reunidao com a Preenchimento e
Comunidade Escolar Envio do Formulario

para planejar a com os documentos
utilizagcdao do recurso necessarios

Recebimento do

Formulario enviado
pelo MEC*

e Apenas as escolas passiveis, conforme explicado no primeiro quadro, receberdo
0 e-mail do MEC com o formulario.

A destinagdo dos recursos financeiros do Programa deve ser decidida em reunido pela comunidade
escolar (professores e outros profissionais da escola, estudantes, pais e/ou responsaveis de

estudantes e moradores da comunidade a que a escola pertence).

As decisdes dessa reunido deverdo constar em ata devidamente lavrada e assinada pelos presentes
(modelo de Ata— Anexo |) e as a¢Oes deverdo compor o Plano de Aplicagdo (o modelo estara disponivel

no préprio formuldrio para download).
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Ao final, os seguintes documentos deverdo estar anexados ao formulario:

1. Termo de Compromisso;

2. Plano de Aplicagao;

3. Atade reunidao da comunidade para definicdo do Plano de Aplicagao;

4. Relatério Fotografico, contendo no minimo 3 (trés) fotos e, no maximo, 5 (cinco) fotos, dos

locais onde serdo feitos os investimentos.

TERMO PLANG ATA
PoF I : : D PoF I D '@ I

Informagdes Importantes
e

Ata de Reuniao

E importante que sejam descritas todas as necessidades da Escola a fim de justificar o recebimento do recurso,
tendo em vista que a Escola ndo possui abastecimento de agua prépria para consumo e/ou a Escola ndo possui
esgotamento sanitario.

Caso a Escola ja possua caixa d’agua, cisterna, pogo artesiano ou qualquer outro meio que caracterize
abastecimento continuo de agua, deverd haver justificativa na Ata da necessidade do recebimento do recurso,

indicando o motivo que estd inviabilizando o abastecimento de dgua. A mesma légica vale para o esgotamento
sanitario.

Plano de Aplicacao

O Plano de Aplicagdo é o documento que detalha os servigos e aquisi¢des definidos durante a reunido com a
comunidade escolar, a fim de possibilitar o monitoramento da aplicagdo dos recursos.

Esclarece-se que o Plano de Aplicagdo é um instrumento de planejamento e possui carater orientador durante a
execugao dos recursos, sendo que os valores de cada item deverao ser preenchidos conforme pesquisas de preco
da regido. Assim, a correta utilizagdo do recurso financeiro, os valores individuais de cada item e os percentuais
definidos para custeio e capital serdo avaliados posteriormente pelo Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educagdo — FNDE, responsavel pela andlise da prestagdo de contas.

O modelo de Plano de Aplicagao estara disponivel para download no préprio Formuldrio encaminhado pelo MEC.
Ele deve ser preenchido, respeitando a classificacdo de itens de custeio e de capital conforme a Portaria n° 448,
de 13 de setembro de 2002 da Secretaria do Tesouro Nacional, e anexado ao Formulario em formato Excel (.xIsx).
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/ Relatério Fotografico \

As fotos encaminhadas pela escola sdo fundamentais para a verificagdo do cumprimento dos requisitos do
Programa (fotos iniciais), assim como para posterior conferéncia da realizagdo dos servigos na prestagao de contas
(fotos durante o servigo e da conclusdo), e, por isso, é importante que os seguintes cuidados sejam tomados no
momento do registro fotografico:

e Deve-se evidenciar o local de instalagdo (caixa d’agua, pogo artesiano, cisterna, fossa séptica, etc.),
preferencialmente mostrando também o prédio escolar;
e O nome da foto deve conter descrigdo (ex.: local de perfuragdo do pogo artesiano, reparo no banheiro,

&= v

Exemplos de Fotos

Foto aceitavel — E possivel visualizar |
a fachada da Escola e nome do !
. . . |
arquivo especifica o servico a ser I
realizado. 1
|

|

|

|

|

Foto ndo aceitavel —
Ndo demonstra local
onde serdo aplicados
0S recursos e 0 nome
do arquivo ndo auxilia
na compreensao.

Foto 11
aceitivel —11
Demonstra a
necessidade |1
de reparo no I
banheiro.

rquivo: Image 2019-08-06 at 10.07.24

_ILA_____________________.l

S

Foto ndo aceitavel - Niao
determina o local nem o que serd
feito.

[ ——— Y |

Arquivo: EWJBENLWFKJOIEJWL
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Etapa 2: Andlise, diligéncia e transferéncia dos recursos

O MEC, apds o recebimento do formulario preenchido juntamente com os anexos, analisard a
documentacdo enviada e, se necessario, diligenciara as escolas para correcdao dos documentos ou

explicagao necessaria que ndo conste na Ata de Reuniao.

A liberagdo dos recursos do PDDE Agua na Escola e Esgotamento Sanitario estd condicionada a
existéncia de dotacdo orcamentaria e de disponibilidade financeira no exercicio. Além dessas

condicBes, as UEx das escolas beneficidrias, até 30 de junho do ano do repasse, deverao:

a) Possuir cadastro ativo junto ao FNDE, efetivado por intermédio do Sistema PDDE Web; e
b) N&o possuir pendéncias com prestacdo de contas de recursos recebidos em anos anteriores

do PDDE e de suas a¢Oes agregadas.

Base de cdlculo para o repasse

O montante a ser destinado a cada escola serd calculado tomando como parametro o intervalo de
classe do niumero de estudantes matriculados na escola, conforme Censo Escolar do ano anterior,
sendo 80% (oitenta por cento) destinado a cobertura de despesas de custeio e 20% (vinte por cento)

para despesas de capital.

Intervalo de Classe de Numero de Valor do Repasse (RS)
Estudantes Custeio (80%) Capital (20%) Total
4a50 20.000,00 5.000,00 25.000,00
51a 150 22.400,00 5.600,00 28.000,00
Acima de 150 25.600,00 6.400,00 32.000,00

Agéncia e conta bancdria para recebimento do recurso

Os recursos serdo depositados em conta bancaria especifica, aberta pelo FNDE para esse fim, a ser
identificada pela denomina¢do “PDDE Estrutura”, na mesma agéncia indicada no sistema PDDE Web

para recebimento de recursos do PDDE.
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Etapa 3: Utilizacdo dos recursos e prestagéo de contas

Os recursos devem ser utilizados até 31 de dezembro do ano seguinte ao do repasse, podendo ser
empregados na aquisicdo de equipamentos, instalagcdes hidrdulicas e contratacdo de mao de obra
voltada a construcao de pocos ou cisternas e a utilizacdo de outras formas e meios que lhes assegurem
o abastecimento continuo de agua adequada ao consumo humano ou o esgotamento sanitdrio nas

unidades escolares beneficiadas, conforme exemplo nas tabelas abaixo.

Recursos de Custeio

80% do total dos recursos

1. Realizar instalacdo de rede hidraulica;

2. Obras de reparo na rede hidrdulica (substituicdo de encanamento, correcao de vazamento,
rachaduras, etc.);

3. Pagamento de mao de obra (servicos de pedreiro, auxiliar de pedreiro, marceneiro, eletricista,
bombeiro hidraulico, etc.), em conformidade com as obras a serem realizadas;

4. Aquisicdo de material de construcdo (areia, brita, cimento, tijolos, tinta, etc.)

5. Perfuracgdo de poco artesiano ou cisterna no terreno da escola e colocagdo de bomba elétrica;

6. Caixa d’agua;

7. Fossa séptica;

8. Vaso sanitario e pia.

Recursos de Capital

20% do total dos recursos

1. Aquisicdo de bomba elétrica para o poco artesiano ou cisterna.

Obs.: Ndo poderao ser adquiridos itens de capital estranhos ao objetivo do Programa, como fogao,

geladeira, ar condicionado, mobilidrio, etc.

A apresentacdo da prestagao de contas dos recursos devera ser efetivada nos moldes estabelecidos
pelas normas do PDDE, devendo ser encaminhadas das UEx para a Entidades Executoras — EEx
(prefeituras ou secretarias de estado de educac¢do, dependendo da rede a qual a escola pertenca), até

31 de dezembro.
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Apesar de seguir as mesmas regras do PDDE, a prestacdo de contas do PDDE Agua na Escola e

Esgotamento Sanitario deve ser feita separadamente. Para isso, deve-se utilizar a expressao “PDDE

Estrutura” nos campos de identificacdo do programa/acdo. Isso porque esses recursos integram uma

acao especifica do PDDE, denominada “PDDE Estrutura”.

Para facilitar a organizacdo e a identificacdo das despesas realizadas com os recursos do PDDE Agua
na Escola e Esgotamento Sanitdrio, as notas fiscais, recibos e outros documentos devem ser
identificados com a expressdo “Pagos com recursos do FNDE/PDDE Estrutura/Escola do Campo”. Essa
exigéncia visa evitar que haja confusdo na prestacao de contas dos repasses ou no lancamento das

informacdes.

A Ata de reunido devera compor a prestacao de contas, assim como a Ata Final de Execuc¢do, com o
registro que os servicos planejados foram executados, com as fotos iniciais, fotos da obra em execucao

e fotos de sua conclusdo.

Na hipdétese de a escola ndo concluir as obras até a data limite de envio da prestacdo de contas, a UEx
deverd, de igual forma, enviar a EEx a prestacdo de contas, informando as despesas até entdo
realizadas e o saldo existente em conta a ser reprogramado para utilizagao no ano seguinte, de acordo

com o objeto da transferéncia.

O papel da comunidade escolar na gestédo dos recursos

A comunidade escolar deve definir as agdes que serao realizadas com o recurso disponivel, participar
da elaboragdo do Plano de Aplicagdo, acompanhar a utilizacdo dos recursos para atestar se estdo
sendo empregados em conformidade com o Plano de Aplicagdo e, ainda, verificar a qualidade do

servico. Em suma, cabe a comunidade escolar:

e Verificar a qualidade do material adquirido para a realiza¢do das obras;

e Verificar a qualidade dos equipamentos adquiridos;

e Verificar se o servigo estd sendo feito no prazo estabelecido e em conformidade com o que
foi estipulado;

e Acompanhar a prestacdo de contas e atestar se os recursos foram utilizados com a finalidade
de garantir o abastecimento de agua em condi¢des apropriadas para consumo e o
esgotamento sanitario da escola para a qual se destinava, de acordo com o Plano de Aplicagdo
definido pela comunidade; e

e Participar ativamente da gestdo do Plano de Aplicacao.
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O papel das Prefeituras e Secretarias Municipais, Estaduais e Distrital

de Educagdo na gestdo dos recursos

Compete as Prefeituras e Secretarias Estaduais/Distrital de Educacgdo:

e Divulgar os critérios de repasse, de execucado e de prestacdo de contas dos recursos do PDDE
Agua na Escola e Esgotamento Sanitario, assegurando as escolas beneficiarias e a comunidade
escolar a participacdo sistematica e efetiva desde a selecao das necessidades educacionais
prioritarias a serem satisfeitas até o acompanhamento do resultado do emprego dos recursos
do programa;

e Disponibilizar um engenheiro ou, se ndo houver, um técnico em edificacGes para acompanhar
a realizacdo das obras e dos servicos, sobretudo em relacdo a seguranca das instalacdes, a
qualidade do servico realizado e ao cumprimento dos prazos;

e Apoiar e propiciar as condi¢bes necessarias para a compra e a entrega dos materiais e
equipamentos nas escolas a que se destinam;

e Apoiar a UEx nos procedimentos de pesquisas de precos dos bens materiais a serem
adquiridos e da contrata¢do da mao de obra, sendo o minimo de trés orcamentos; e

e Apoiar a UEx na elaboragdo da prestagdo de contas.

Saldos financeiros

Apds a execucdo do Plano de Aplicagdo, caso haja saldos financeiros remanescentes, observada a
respectiva categoria econdmica, a escola devera emprega-los na contratagdo de servigos e na
aquisicdo de material de consumo ou permanente que concorram para a melhoria da infraestrutura

fisica e pedagdgica da escola.

Secretaria de Modalidades Especializadas de Educag¢do — Semesp/MEC
Contatos: pdde.agua@mec.gov.br, dmesp@mec.gov.br e cgigc@mec.gov.br



mailto:pdde.agua@mec.gov.br
mailto:dmesp@mec.gov.br
mailto:cgiqc@mec.gov.br

Outras recomendagdes

Os servigcos de melhoria e reparos nas instalagdes da escola podem ser realizados por meio de
mutirdo. Esta é uma forma de baratear o custo final e, assim, permitir que o recurso seja
utilizado para outras a¢des ou aquisi¢Ges, sempre em proveito da escola;

Valorizar, nas ac¢des adotadas, o conhecimento local e as caracteristicas culturais das
edificacdes locais;

Na contratacdo de servicos (de pedreiros, ajudantes e auxiliares de servigo, marceneiros,
eletricistas), dar preferéncia a profissionais da propria comunidade escolar, desde que
comprovada a competéncia e o comprometimento com a melhoria da escola;

Levar em consideracdo no planejamento, as caracteristicas climdticas da regido, como
umidade, ciclo das chuvas e estiagens;

Utilizar materiais em conformidade com as caracteristicas locais e, de preferéncia, que
possam ser adquiridos no comércio local, de modo a favorecer a dinamizacdo da economia da
comunidade;

Priorizar, se possivel, a utilizacdo de materiais que ndo agridam o meio ambiente e que
favorecam a sustentabilidade socioambiental;

Utilizar materiais de maior durabilidade, que ndo aquecam excessivamente nos meses
guentes e que sejam mais resistentes a baixas temperaturas, conforme as especificidades
regionais; e

N3o utilizar materiais feitos a partir do amianto, tais como telhas e caixas d’agua.
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PASSO A PASSO PARA ADESAO AO PDDE AGUA NA ESCOLA E
ESGOTAMENTO SANITARIO

Ao abrir o link encaminhado por e-mail, o formulario serd aberto no navegador de seu computador,
aparecendo a tela abaixo para aceite do Termo de Declaragdo e Compromisso. Para dar continuidade

ao preenchimento do Formulario, clique na caixa de selecdo “Aceito” e posteriormente no botdo

“Preencher Formulario”.

@ Formulsric PDDE x  + =[]
&« C @ Nioseguro | formularios2.mec.gov.br/formulario-pdde i g °

Termo de Declaracdo e Compromisso

Ministério da Educacdo
Secretaria de Modalidades Especializadas de Educagdo
Diretoria de Politicas para Modalidades Especializadas de Educacdo e Tradi¢Ses Culturais Brasileiras

Coordenacdo Geral de Educacdo Indigena, Quilombola e do Campo
TERMO DE DECLARAQAO E COMPROMISSO

Pelo presente instrumento Declarames que a Escola, inscrita no censo escolar funciona em prédio préprio e ndo dispde de sistema de abastecimento de
4gua potavel, comprometendo-se a prestar toda assisténcia técnica necesséaria para a boa e regular aplicagdo dos recursos financeiros que forem

1 . destinados a referida escola sob a égide da RESOLUCAO CD/FNDE n®. 33, de 9 de agosto de 2013, em conformidade com o estabelecido no Guia de

rientacéies - PDDE Agua na Escola, disponivel no site www.fnde.gov.br .

@lAceito

2 )

® Ministério da Educago. Todos os direites reservados | Desenvolvimento: DTI - MEC

Na sequéncia o “Formulério — PDDE Agua na Escola” estara disponivel para preenchimento, conforme
a imagem abaixo.
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Campos de preenchimento obrigatdrio

Formulirio - PDDE Agua na Escola

Guia de Orientacso

Dados da Cuwola

INEP ds escola: * Nome da Escola: *
UF. * Municipio: * Rede: *
¢ v
Localizacso: * E-mail da escolas: * Telefone da escola: *

Numero de matriculas: * Tipo de ocupagdo - prédio proprio: * Inexisténcia de dgua: *

O Sim @Na ) Sint N3O

Dadios Dirston]s) / Respons dvsl

Nome do diretor (4) / Responsdvel: * CPF do (a) diretor (a) / Responsavel: *

E-mail: * Telefone: *

Celular: * Fungdo/Cargo: *

~
Documerntos
ANEXO |

Anexar 1{um) arquivo PDF com Termo de compromisso msmago com' (an:v(\go rvuzu)mo de 10MB. Neste campo deve-se baixar o “termd de

Para bai o Termo de misso chig R _ ownloa alxar . . 2
S oA R oAl e el compromisso”, recolher a assinatura, [e anexa-lo
Termo de compromisso: *

Upload (anexar) S [ Ezcoiner 3rquhvd | Nl e seecinnsdo em PDF.

Upload (anexar)

Upload (anexar)

Upload (anexar)

Anexar 1(um) arquivo Excel com formato XLS ou XLSX com o Plano de Aplicagdo com tamanho méaximo de 10MB.

Plano de aplicagio: * aplicacdo” e anexa-lo em XLSX.
]

Serdyiery ot Calas i ol

Anexar 1(um) arquivo PDF com a ATA com tamanho méaximo de 10MB.

, Campo para baixar o modelo de “ata de reunido”
Para baixar & ATA cligue uqux._ Download (baixar)

e anexa-lo em PDF.

Para baixar o Plano de Aplicacio clique squi. ¢S Download (baixar) Campo para baixar o modelo de “plano de ANEXO II

ANEXO Il

[Escoiher 3rquivg | Nesihurm arguive sebetionado

Anexar até 5 Fotos em arquive formato JPG ou JPEG com tamanho méximeo de 10MB cada Foto. Campo para anexar ps fotos
%‘;ﬁﬁﬁ\s Neshurm arqunve seledionado (ml'nimo de 3e méx mo de 5
Foto3: * fotos).
|'5"sé€m€r QUG | Nesihiurn arquing Sededionado |7EE30-DEV sq..wo; Nerhurn arquivg seledonado ANEXOS
Fgﬁgﬁgﬁﬁij Neshurn & qune sededonado FOTOS

Antes de clicar em “enviar”, confira se todos
os campos foram preenchidos corretamente,
pois apods o envio nao sera possivel retomar
o preenchimento.

Contatos:

pdde.agua@mec.gov.br

dmesp@mec.gov.br

cgigc@mec.gov.br
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